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РІЧНИЙ ПЛАН РОБОТИ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

З досвіду роботи бібліотекаря 

Трикратської ЗОШ І-Ш ступенів

С И С У Н     С.М.

2006 рік
ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ НА НОВИЙ НАВЧАЛЬНИЙ РІК

1. Шкільна бібліотека – центр інформації, духовного збагачення дітей.

2. Проблема сьогодення – отримання й передача інформації, а також популяризація дитячої і наукової літератури.

ГОЛОВНА МЕТА ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

☺ Надання допомоги учням і педагогам у забезпеченні їхніх інформаційних потреб.

ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ

☺ на поточний рік кількість читачів в бібліотеці становить –

☺ учнів читачів –

☺ вчителі та батьки –

☺ кількість фонду –
☺ кількість підручників –

☺ книговидача – 2-3 книги в місяць на 1 читача
☺ відвідування – 2-3 рази на місяць

ПРОТЯГОМ РОКУ ПЛАНУЄТЬСЯ ПРОВЕСТИ

· Книжкових виставок – 16

· Оглядів літератури – 28

· Бібліотечних уроків – згідно плану

· Читацьких конференцій – 3

· Вечорів, ранків – 3

РОЗДІЛ    І.   

ОРГАНІЗАЦІЯ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ

	№
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	І. 1. Сприяння національному відродженню та духовному становленню учнів-користувачів бібліотеки:

- Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію.

	1
	Координована робота з педколективом:

- обговорення навчальних програм;

- визначення наявності необхідної літератури у фонді:

1. в достатній кількості –

2. відсутня -
	Вересень
	Вчителі-предметники, бібліотекар
	

	2
	Проведення акції «Вивчити науку за допомогою науково-популярної книги» (реклама книг домашніх бібліотек)
	Жовтень
	ЗДВР, бібліотекар
	

	3
	День запиту читачів
	1 раз на тиждень
	Бібліотекар
	

	4
	Вести постійний перегляд вилучених з фонду підручників та навчальних посібників з метою потрібної інформації для навчального процесу
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5
	В індивідуальній роботі використовувати метод спостереження: робити відповідні записи в читацьких формулярах
	1 раз у півріччя
	Бібліотекар
	

	6
	З метою виявлення читацьких інтересів проводити бесіди:

- рекомендаційні;

- перевірочні (про прочитане);

- про роль української книжки в вашому житті.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7
	Проводити аналіз читацьких формулярів. Результати читання обговорювати з класоводами, класними керівниками на консультаційних годинах.
	1 раз у півріччя
	Бібліотекар, класоводи, класні керівники
	

	8
	Соціологічне опитування учнів середніх та старших класів (анкетування): «Шкільна бібліотека та її можливості у задоволенні інтересів читача»
	Вересень – жовтень
	Бібліотекар, класні керівники
	

	І. 2. Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування учнів-читачів.

	1.
	Поповнення довідково-інформаційного фонду
	Протягом року
	Директор, методист
	

	2
	Видання бібліографічних довідок
	Систематично
	Бібліотекар
	

	3
	Редагування і поповнення картотек
	Систематично
	Бібліотекар
	

	4
	Формування та виділення довідково-інформаційного фонду
	Вересень
	Бібліотекар
	

	5
	Проведення:

- дня нової книги;

- дня бібліографії;

- ретродня «Незаслужено забута книга»
	1 раз на півріччя
	Бібліотекар
	

	6
	Індивідуальні інформації читачам
	Систематично
	Бібліотекар
	

	7
	Інформаційні перерви, години, експер-інформації
	Систематично
	Бібліотекар
	

	8
	Організація «Хобі-інформ-Центру» (читацьке об’єднання за інтересами; поглиблення знань з предмету)
	Вересень
	Вчителі-предметники, бібліотекар
	

	9
	Ін форм-новини «Тут все інакше…» (об’єднання географів, істориків)
	1 раз на півріччя
	Вчителі географії, історії, бібліотекар
	

	І. 3. Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань, формування інформаційної культури учнів.

	1
	Проведення бібліотечних уроків: «Бібліотечно-бібліографічні знання для наймолодших» 1-4 класи
	Відповідно програми
	Класоводи, бібліотекар
	

	2
	Проведення бібліотечно-бібліографічних знань по програмі: «Вчися бути читачем» 5-9 кл.
	Відповідно програми
	Класні керівники, бібліотекар
	

	І.  4. Масові заходи.

	В Е Р Е С Е Н Ь

	1
	Оформлення куточка «Інформаційний коктейль»:

- події та літературні ювілеї вересня;

- рекламні та інформаційні перерви.
	1 декада місяця
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Цикл літературних викладок:

- «Ми всі за мир!» (до Міжнародного дня миру);

- «Велетень української національної культури, політичної думки і дії останніх двох століть» (до дня пам’яті М.С.Грушевського (1866-1934), українського історика, державного і громадсько-політичного діяча, першого Президента України.
	20.09.

29.09.
	Бібліотекар, актив

Бібліотекар, актив
	

	3
	Допомога в підготовці та проведення свята «Першого дзвоника» (підбір віршів про школу)
	
	ЗДВР, Бібліотекар, актив
	

	4
	День знань:

- книжково-газетно-журнальна виставка «Моя Україна – я з нею пов’язую долю свою!»

	01.09
	Бібліотекар
	

	5
	Виступ на педраді «Про забезпечення учнів підручниками і варіантному використанні їх у вивченні окремих предметів.
	До 05.09.
	Бібліотекар, директор
	

	6
	Програма «Відроджені імена»:

· інформ-хвилинка по класах: «День пам’яті Василя Лукича (В.Л.Левицького) (1856-1938) українського культурного та громадського діяча.

· До 150-річчя І.Франка (25 серпня);

· День пам’яті М.П.Глущенка (1901-1977) народного художника, лауреата державної премії України ім..Т.Г.Шевченка.

· День пам’яті С.Д.Скляренка – засновника і творця української радянської літератури.

· День пам’яті Т.Л.Бойчука (1896-1922) художнього митця України.

· День пам’яті Соломії Крушельницької – видатної діячки української культури.
	04.09.

05.09.

18.09.

26.09.

27.09.

29.09.
	Бібліотекар, актив

Бібліотекар, актив

Бібліотекар, актив


	

	7
	Методична допомога до підготовки «Свята осені (квітів)» (назви букетів)
	
	Бібліотекар, актив
	

	8
	Всеукраїнський день бібліотек (30.09.)

- вересневі зустрічі в бібліотеці «Бібліотечний урок: перше знайомство з бібліотекою» (1 кл.);
- день відкритих дверей для батьків, учнів, вчителів. «Реклама скарбів фонду».

- бібліотечні уроки-подорожі: 

1. «Історія створення книги» (5 кл.)

2. «Творець золотого фонду вітчизняної культури» (до дня народження Нестора Літописця» (1056-1113).
	з 25.09 по 30.09.
25.09.

26.09.

27.09.
	Бібліотекар, класовод

Бібліотекар, вчитель історії

Бібліотекар, вч.літератури
	

	9
	Тематичні години спілкування:

«Вивчаємо державні документи»

«Про національну освіту в Україні (10-11 кл.)
	
	Бібліотекар, актив
	

	Ж О В Т Е Н Ь

	1
	Календар пам’ятних дат (куточок)

- інформаційні перерви біля куточка
	1 декада місяця
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Цикл літературних виставок до ювілеїв письменників, діячів культури:

- день пам’яті І.П.Багряного (1906-1963) – українського письменника, громадського діяча;

- день пам’яті Юрія Клена (1891-1947) – українського письменника, драматурга;

- день пам’яті Івана Кочерги (1881-1952) – українського письменника, драматурга.
	02.10

06.10
	Бібліотекар, актив

Бібліотекар, актив
	

	3
	Година цікавих повідомлень:

«Міжнародні свята жовтня»:

- Міжнародний день музики

- Міжнародний день людей похилого віку

- Міжнародний день ООН

- Міжнародний день зменшення небезпеки стихійних лих

- Міжнародний день боротьби з бідністю
	02.10.

02.10.

24.10.

11.10.

17.10.
	Бібліотекар, вчитель музики
	

	4
	День працівника освіти:

- День бібліографії для вчителів «Творцем світу, в якому живуть діти, є вчитель»

- Класні години спілкування «Школа – це світ, в якому живе дитина»

- уроки-роздуми «Учитель – це добрий чарівник, якщо дарує учням радість людського спілкування»
	02.10.

03.10.

03-04.10.
	Бібліотекар, актив

Класні керівники, бібліотекар
	

	5
	Методична робота з учнями в предметних тижнях
	
	Бібліотекар
	

	6
	Тиждень пам’яті (до дня звільнення України від німецько-фашистських загарбників):

- книжкова виставка «За Україну, за її долю, за честь і волю, за народ» (1_11 кл.)

- урок-реквієм «Вінок безсмертя» (класні години спілкування) (1-11 кл.)

- зустрічі з ветеранами війни «Очевидці звинувачують» (7-11 кл.)

- огляд літератури «То пам’ять стає при свічі»
	25-28.10.
26.10.

27.10.

26.10.
	Бібліотекар, вчителі, організатор, класні керівники, актив, ЗДВР
	

	7
	Літературний ранок «Мій край – моя історія жива» (5 кл.)
	
	Бібліотекар, кл.керівник
	

	8
	Програма «Відродження українських імен»:

- виставка  «Нащадкам на згадку»
- до дня пам’яті М.Ф.Іванова (1871-1935) українського вчителя, педагога

- Іван Драч (1936) український поет, громадський діяч
	02.10.

17.10
	Бібліотекар 
	

	9
	Інформаційна  хвилинка: «Гомін далеких віків»:

- День українського козацтва

- Покрова – заступниця козаків
	14.10.
	Бібліотекар
	

	Л И С Т О П А Д

	1
	Куточок  «Календар знаменних дат»

- події та літературні ювілеї місяця

- рекламні та інформаційні перерви біля куточка
	1 декада місяця
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Цикл літературних виставок:

- «Талант щирості до дня народження Вінграновського (1936) українського поета, кінорежисера
- «Дорогою зорі» до дня народження Сингаївського, українського поета
	07.11.

13.11.
	Бібліотекар, актив
	

	3
	Акція «Милосердя»

- діалог «Два погляди на один факт» (огляд преси)

- бесіда «Найважча професія – бути людиною» (6 кл.)
	06.11.

09.11.
	Бібліотекар
	

	4
	День української писемності та мови

- хобі-інформ-центр: (філологи + журналісти) «Мова зникає не тому, що її не вивчають, а тому, що нею не розмовляють ті, хто її знає»

- класні години-роздуми (7-9 кл.) «Уклін чолом народу, що рідну мову нам зберіг»

- літературний ранок: «Мово, моя материнська» (1-4 кл.)
	06-10.11.
	Бібліотекар, літератор, актив, класні керівники, класоводи
	

	5
	Місячник правових знань.

- уроки мислення:

«Боротьба за українську державність»

«Конституція держави чи суспільства»

- відкрита полиця: «Закон і Я»
	13.11. (9 кл.)

17.11.
	Класний керівник, бібліотекар
	

	6
	Огляд літератури:

- диспут «Знання і повага прав людини – шлях до взаєморозуміння» (які думки виникають у мене, коли я читаю конвенцію ООН про права дитини?) (11 кл.)

- конференція «Є право – значить є надія» (10 кл.)

- огляд літератури «Злочин, як його обійти. Учень і злочин» (7-9 кл.)
	22.11.

28.11.

30.11.
	Класний керівник, вч.історії, бібліотекар
	

	Г Р У Д Е Н Ь

	1
	Куточок «Календар знаменних дат». (Події та ювілеї грудня).
	1 декада місяця
	Бібліотекар, актив
	

	2
	«Жива газета»:

- історія створення української книжки (до дня першої друкованої книги, яка була надрукована в 1616р. в Києво-Печерській друкарні)
	11.12.
	Бібліотекар, актив, вч.історії
	

	3
	Хобі-інформ-центр:

«СНІД – проблема не лише ХХ ст.» (засідання біологів до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом)
	01.12.
	Вч.біології, бібліотекар, актив
	

	4
	Міжнародний день інвалідів:

Філософський стіл: «Якщо ти байдужий до страждань інших, ти не заслуговуєш назви людини» (7-8 кл.)
	05.12.
	Класні керівники, бібліотекар, актив
	

	5
	Інформаційний коктейль:

«День Збройних Сил України»
	06.12.
	Бібліотекар
	

	6
	Рейди-перевірки стану підручників по класах. Визначення переможців конкурсу «Живи, книго!»
	15-20.12.
	Бібліотекар, пости бережливих, оргкомітет
	

	С І Ч Е Н Ь

	1
	Події та літературні ювілеї січня

- інформаційні перерви біля куточка
	
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Канікулярний період:
А) «Хто ми? Які? Звідки? (презентація підручників з українознавства та народознавства)

- «Світлиця» 1 кл.

- «Диво грай» 2 кл.

- «Живиця» 3 кл.

- «Перлина» 4 кл.

Б) Родинні зустрічі в бібліотеці «Ой місяць січень кличе Мороза …» (вивчення колядок , щедрівок ) (2-5 кл.)

В) коло спілкування. Засідання хобі-інфор-центри (юні правознавці = біологи)

«Тенета небезпеки» (9-11 кл.)

Г) Аукціон «Перехрестя веселих забав» (6 кл.)

Д) «5 хвилин з мистецтвом» - подорож по музеях світу. (7 кл.)
	03.01
04.01

05.01

09.01

10.01

11.01
	Бібліотекар, класоводи, пед-організатор, актив, вчитель музики
	

	3
	Мікро семінари «Обличчям до читача» (технології та заходи з виховання культури читання, проблеми, успіхи, плани на ІІ півріччя)
	17.01
	с/б, ш/б, організатор
	

	4
	Тематичні години спілкування: 

«Історія української державності» (День Соборності України) (1-11 кл.)
	22.01
	Бібліотекар, організатор
	

	5
	Методична допомога учням, вчителям, класоводам, класним керівникам при проведенні заходів та технологій, олімпіад, предметних тижнів, написанні творчих робіт, атестаціях.
	Систематично
	Бібліотекар


	

	Л Ю Т И Й

	1
	Календар знаменних дат

- Інформаційні перерви біля куточка (1-11 кл)
	1-10
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Програма «Відроджені імена»

- До дня пам’яті Леся Курбаса (1887-1937), українського режисера, актора, драматурга

- До дня народження поета і художника нашого села Анатолія Рожка (голосні читання).
	22.02

07.02
	Бібліотекар, вч.літератури, організатор
	

	3
	Цикл літературних виставок:

«Євген Гребінка – національний письменник»

«Завжди напружений, бо завжди проти течій» до дня народження Євгена Маланюка (1897-1968), українського поета, літературознавця.
	02.02

07.02
	Бібліотекар, актив
	

	4
	Огляд зарубіжної літератури (до дня пам’яті Віктора Гюго, Чарльза Діккенса (1812-1870)
	08.02.
	Бібліотекар
	

	5
	До Міжнародного дня рідної мови

- година спілкування (1-11 кл)

«Прийняла я дарунок від нені – то мова,

Тому скарбу ніколи не скласти ціни»

                                               (Л.Забашта)

- конкурс «Поетичний струмок» (1-4 кл.)

«Я знаю: мова мамина – свята»

- книжкова виставка:

«Нехай же осіняє нас крилато, не слава – слово отче. Слово золоте».

- огляд довідкової літератури з української мови та на українській мові
	28.02

20.02

22.02

23.02
	Організатор

Бібліотекар

Актив

Класоводи

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	1
	Інформаційний куточок: Події та ювілеї березня. Рекламні перерви біля куточка
	1 декада березня
	Бібліотекар

Актив
	

	2
	Цикл літературних виставок:

- «Великий страдник і поборник правди» до дня пам’яті А.Тесленка (1882-1911) українського письменника

- «Ветеран нашої поезії» до дня пам’яті Л.Глібова (1827-1893) українського поета, байкаря, журналіста.
	02.03

05.03
	Бібліотекар

Актив
	

	3
	«Світова велич Кобзаря». Шевченківські читання (5-6 кл)

- літературний ранок «Безсмертний Кобзар» (8-9 кл.)

- конкурс читців творчості Шевченка

- читацька конференція:

«І мене в сім’ї великій, 

В сім’ї вольній, новій,

Не забудьте пам’янути

Незлим, тихим словом»     (Т.Шевченко)
	06.03

07.03

08.03

09.03
	Вчитель літератури, бібліотекар
	

	4
	Тиждень дитячої книги:

- відкриття тижня. «Парад улюблених героїв» (Рад.освіта, 2001, № 11-12. ст..64-65)

- мандрівка в далеку давнину: «Ярослав Мудрий і його місто».

- сімейне свято «Тато, мама і я – читацька сім’я» (1-4 кл.)

- виставка «Пригоди української книжки» (3-4 кл.)
	З 23.03
	Бібліотекар, актив, організатор, вчитель літератури.
	

	5
	24 березня – День визволення Вознесенщини.

- бесіда за круглим столом «Наш край в другій світовій війні» (9-11 кл.)
	
	Вчитель історії, бібліотекар, актив
	

	КВІТЕНЬ

	1
	Оформлення інформаційного куточка «Події та літературні ювілеї квітня»

- інформаційні та рекламні перерви біля куточка (1-11 кл.)
	02.-06.04
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Свято «Гумори на» (7-11 кл.)
	02.04
	Бібліотекар, організатор, кл.керівники
	

	3
	Інформаційні хвилинки:

- Всесвітній день здоров’я

- Міжнародний день визволення в’язнів фашистських таборів

- Всесвітній день авіації і космонавтики. День працівників ракетно-космічної галузі України

- Міжнародний день пам’ятників та історичних місць.

- День пам’яток історії та культури

- Всесвітній день книги

- Всесвітній день поріднених міст
	05.04

11.04

12.04

18.04

18.04

23.04

24.04
	Бібліотекар, актив
	

	4
	Години-роздуми «День Землі»

- Землю нашу спасе свята любов! (1-4 кл.)

- Збережемо нашу землю блакитною і зеленою (7-9 кл.)

- хобі-інформ-центр (біологи): «Проблеми біології в новому тисячолітті» (9-10 кл.)
	20.04
	Організатор, класні керівники, бібліотекар

Вч.біології
	

	5
	День скорботи «Чорне крило Чорнобиля»
	26.04
	Вч.предметники, бібліотекар, організатор
	

	6
	Урок-реквієм «Дзвони Чорнобиля» (1-11 кл.)
	26.04
	-//-//-
	

	7
	Літературна виставка «Запам’ятайте їхні імена»
	26.04
	Бібліотекар
	

	ТРАВЕНЬ

	1
	Куточок «Інформаційний коктейль» (події та літературні ювілеї травня). Експер-інформації біля куточка (1-11 кл.)
	1 декада травня
	Бібліотекар, актив
	

	2
	Книжкова виставка «Ні, ти не знаєш добре України, якщо у нашім краї не бував». (історія села Трикрати, Трикратського лісу, Леніни скали…)
	16.05
	Бібліотекар, актив
	

	3 
	Свята нашої родини

- години спілкування

- виставка творчих робіт, ілюстрацій до прочитаних книг
	03.05
	Класоводи, бібліотекар, вч. малювання
	

	4
	Тиждень пам’яті
- зустріч поколінь «Шляхи мужності і слави» (7-9 кл.)

- інформаційний день «Незаслужено забуті книги про війну»

- години-роздуми «Знову мир і тиша знов» (1-11 кл.)
	06.05

07.05

08.05
	Організатор, бібліотекар, кл.керівники
	

	5
	Свято «Від усієї душі»: «Хто сказав, що ти, жінко, мала і безсила людина?» (до Дня матері)
	10.05
	Організатор, бібліотекар, кл.керівники
	

	6
	Тиждень слов’янської писемності і культури

- година пізнання історії рідної держави «Кирило і Мефодій – апостоли-подвижники»
- година цікавих повідомлень «Виникнення письма у слов’ян»

	21.05

22.05
	Вч.історії, бібліотекар
	

	7
	Рейди перевірки стану підручників по школі за рік. Підведення підсумків конкурсу на краще збереження підручників. Оголошення переможців. Подання інформації в рай методкабінет
	До 20.05
	Оргкомітет, бібліотекар, актив
	

	ЧЕРВЕНЬ

	1
	Збір та видача підручників на новий навчальний рік
	Протягом місяця
	Бібліотекар, актив
	

	2 
	Учбова практика (заходи по планам учбової частини)
	
	
	

	3
	Методична допомога в підготовці та проведенні заходів в літньому дитячому таборі (за планом роботи табору)
	
	Начальник табору, бібліотекар, вчителі
	

	РОЗДІЛ ІІ.  

ОБСЛУГОВУВАННЯ УЧНІВ ТА ПОПУЛЯРИЗАЦІЯ ЛІТЕРАТУРИ НА ДОПОМОГУ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОМУ ПРОЦЕСУ

	
	ІІ.1. Залучення читачів
	
	
	

	1
	Вересневі зустрічі в бібліотеці
	Вересень
	Бібліотекар, класоводи
	

	2
	День відкритих дверей для батьків, учнів, вчителів, громадськості
	Вересень
	Бібліотекар, ЗДВР
	

	3
	Екскурсія першокласників до бібліотеки
	Вересень
	Бібліотекар, класоводи
	

	4
	Свято «Вручення букварів першокласникам»
	Вересень
	-//-//-
	

	5
	Свято «Ми читачами стали»
	Січень
	-//-//-
	

	6
	Обслуговування читачів протягом року. Організація обслуговування в канікулярний період
	Систематично
	Бібліотекар
	

	7
	Робота з бібліотекарями класів
	1 раз на місяць
	Бібліотекар
	

	8
	Постійний контакт з вчителями. Інформування вчителів про нові надходження по вивченню шкільної програми
	Систематично
	Бібліотекар
	

	9
	Робота з активом
	За планом активу
	Бібліотекар
	

	10
	Літературно-інформаційний центр:

- сьогодні ви вивчаєте

- кращі книги року

- єдина книга в бібліотеці

- знайомтесь, нові книжки

- прочитай сам, зацікав товариша
	1 раз на чверть
	Бібліотекар
	

	11
	Рекламні перерви

	Систематично
	Бібліотекар
	

	12
	Оформлення інформаційних та книжкових виставок
	-//-//-
	-//-//-
	

	13
	Інформаційний куточок для вчителя
	Вересень
	Бібліотекар
	

	14
	Проведення тижня дитячої книжки
	Вересень – квітень
	Бібліотекар, ЗДВР
	

	
	ІІ.2. Популяризація літератури
	
	
	

	1
	Постійна організація книжкових виставок до літературних ювілеїв, цікавих інформацій різної тематики
	Систематично
	Бібліотекар
	

	2
	Презентація нових науково-популярних книг, необхідних для учбового процесу
	По мірі надходження
	Бібліотекар
	

	3
	Координаційна робота з вчителями предметниками:

- години цікавих повідомлень

- дні бібліографії

- допомога в проведенні предметних тижнів

- популяризація літератури на потрібні теми
	За потребою
	Бібліотекар, вч.предметники
	

	4
	Консультативні години для класоводів, класних керівників
	1 раз на півріччя
	Бібліотекар
	

	5
	Інформаційно-консультативні години для батьків:

- популяризація літератури з метою виховання дітей
	На батьківських зборах
	ЗДВР, бібліотекар, кл.керівники
	

	6
	Організація роботи бібліотеки в канікулярний період
	Канікули
	ЗДВР, бібліотекар
	

	
	ІІ.3. Робота з активом читачів
	
	
	

	1
	Ознайомлення з бібліотечним фондом. Довідково-інформаційний фонд (ДІФ).

Абонемент. Читацький зал. Формуляр. Правила заповнення формуляраю Робота бібліотекаря на абонементі
	05.10

12.10
	Бібліотекар
	

	2
	Розташування книг в бібліотеці:

- за віковими категоріями;

- за розділами ББК
	19.10
	Бібліотекар
	

	3
	Помічники в роботі книг:

- помічники розділювачі;

- паспорт стелажа.

Вибір книг в бібліотеці (довільний). Пошук потрібної книги.
	26.10
	Бібліотекар
	

	4
	Система каталогів та картотек в бібліотеці, їх цільове призначення
	16.11
	Бібліотекар
	

	5
	Алфавітний каталог. Призначення, структура
	30.11
	Бібліотекар
	

	6
	Систематичний каталог. Принципи побудови. Розділи. Картотека систем.
	07.12
	Бібліотекар
	

	7
	Каталожна карточка. Шифр книги.
	21.12
	Бібліотекар
	

	8
	Картотека. Відмінність від каталога.
	15.01
	Бібліотекар
	

	9
	Періодика. Робота з картотеками.
	22.01
	Бібліотекар
	

	10
	Види довідкових видань. Робота з довідковою літературою.
	12.02
	Бібліотекар
	

	11
	Книжкові виставки. Викладки в бібліотеці. Їх призначення, оформлення.
	19.02
	Бібліотекар
	

	12
	Бібліотечна обробка книг
	12.03
	Бібліотекар
	

	13
	Практичне заняття «Робота на абонементі»
	19.03
	Бібліотекар
	

	14
	Практичне заняття:

Обробка партії книг в бібліотеці
	09.04
	Бібліотекар
	

	15
	Фонд підручників, відокремлення від основного фонду, призначення.
	16.04
	Бібліотекар
	

	16
	Практичне заняття «Обробка партії підручників»
	07.05
	Бібліотекар
	

	17
	Підсумкове заняття «Теоретичні та практичні навички набуті за рік»
	14.05
	Бібліотекар 
	

	РОЗДІЛ ІІІ.  

 ОБСЛУГОВУВАННЯ ВЧИТЕЛІВ

	1
	Методично-бібліографічний день: «На допомогу вчителю»
	1 раз на півріччя
	Бібліотекар, організатор
	

	2
	Вересневі зустрічі в бібліотеці:

- рекомендації щодо проведення уроку на туму: «Моя Україна, я з нею пов’язую долю свою».
	Вересень
	Бібліотекар, ЗДВР
	

	3
	Огляд новинок методичної літератури
	По мірі надходження
	Бібліотекар
	

	4
	Довідково-інформаційний куточок для вчителя
	Вересень
	Бібліотекар
	

	5
	Допомога вчителям-предметникам в проведенні тематичних тижнів
	На протязі року
	Бібліотекар
	

	6
	Допомога керівникам гуртків
	На протязі року
	Бібліотекар
	

	7
	Надання допомоги класоводам та класним керівникам у проведенні різних заходів бібліотечно-бібліографічних занять
	На протязі року
	Бібліотекар
	

	8
	Рекламно-інформаційні години
	На протязі року
	Бібліотекар
	

	9
	 Картотека на допомогу навчально-виховному процесу в школі.
	Вересень
	Бібліотекар
	

	РОЗДІЛ ІУ.  

РОБОТА З БАТЬКАМИ

	1
	Висвітлення проблеми читання на батьківських зборах

	За планом
	ЗДВР, бібліотекар
	

	2
	Огляд літератури для батьків «На допомогу всебічному вихованню дитини»
	За планом
	Кл.керівники, бібліотекар
	

	3
	Участь в проведенні шкільних брифінгів для батьків з висвітленням проблем шкільної бібліотеки. Участь батьків у акції: «Подаруй книжку бібліотеці»
	За планом
	Директор, завуч, бібліотекар
	

	4
	Оформлення інформаційних стендів для батьків (по класах):

- рекомендації

- аналіз читання

- робота з дітьми з групи ризику
	За планом
	Класоводи, кл.керівники, бібліотекар
	

	5
	Цикл бібліотечок-пересувок для батьків:

- В.Сухомлинський «Дитина йде до школи»

- В сім’ї – першокласник …
	Жовтень
	Бібліотекар, класовод
	

	6
	Сімейні зустрічі в бібліотеці:

- перша українська книжка в житті вашої дитини
	Листопад
	Бібліотекар, класоводи
	

	7
	Висвітлення проблеми забезпеченості учнів навчальною книгою
	Вересень, жовтень
	Бібліотекар
	

	8
	Організація обмінного фонду підручників (куплених батьками): обмін, перепродаж
	Вересень, жовтень
	Бібліотекар, кл.керівники
	

	9
	Залучення батьків до роботи пункту по обміну підручниками
	Протягом року
	ЗДВР, бібліотекар
	

	РОЗДІЛ У.  

ОРГАНІЗАЦІЯ КНИЖКОВОГО ФОНДУ

	1
	Вивчення складу фонду
	2 рази на рік
	Бібліотекар
	

	2
	Слідкувати за змінами в таблицях ББК
	Систематично
	Бібліотекар
	

	3
	Вилучення з фондів:

- застарілих видань

- загублених читачами

- з інших причин (складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії, робота з сумарними та інвентарними книгами
	Систематично
	Бібліотекар
	

	4
	Комплектування фонду згідно нових шкільних програм і вимог до сучасної школи:

- зв’язок з методкабінетом

- зв’язок з сільською бібліотекою

- пошук і зв’язок з спонсорами
	Систематично
	Бібліотекар
	

	РОЗДІЛ УІ. 

РОБОТА З ПІДРУЧНИКАМИ

	1
	Вивести кількісний склад підручників. Інформацію подати в бухгалтерію
	Вересень
	Бібліотекар
	

	2
	Виявлення боржників при здачі підручників. Доповідна кл. керівників
	1 четверть
	Бібліотекар, актив
	

	3
	Комплектування фонду підручників. Зв’язок з методкабінетом, з школами району
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4
	Інформаційна година: «Діючі підручники на поточний навчальний рік»
	Вересень
	МО бібліотекарів
	

	5
	Ведення всіх операцій по обліку біб.фонду підручників (згідно інструкції)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6
	Всеукраїнська акція «Живи, книго!». Методична допомога оргкомітету та голові комісії учкому, ради школи, кл.керівникам, класоводам
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7
	Зробити замовлення необхідних підручників на наступний навчальний рік
	Листопад
	Бібліотекар
	

	8
	Створити в школі оргкомітет по організації конкурсу «Живи, книго!»
	Вересень
	ЗДВР
	

	9
	Оргкомітету визначити обов’язки: класоводам, класним керівникам, бібліотекарю, раді школи, батьківському комітету.
	Вересень
	Організатор
	

	10
	Здійснювати рейди-перевірки стану підручників по класах
	1 раз на четверть
	Пости бережливих, оргкомітет
	

	11
	Оформити куточки:

«Юні друзі книги»
	Вересень, жовтень
	Класовод, кл.керівники
	

	12
	Організувати роботу «Книжкової лікарні»
	Протягом року
	Класоводи, бібліотекар
	

	13
	Проводити бесіди, бібліотечні уроки, ранки, свята на тему: «Твій друг – книга!»
	Протягом року
	ЗДВР, бібліотекар, актив
	

	14
	По школі видавати накази:

- про участь в конкурсі «Живи, книго!»

- про результати перевірок стану підручників

- про підведення підсумків конкурсу та відзначення переможців
	Протягом року
	Директор 
	


